                                                                                                                                        Приложение к приказу
                                                                                                                                      от  _________№ ______
План 
подготовки  и проведения  единого государственного экзамена МБОУ гимназии № 88 Краснодаре в 2013 году 
	№

 п/п
	Мероприятия 
	Ответственный 
	Сроки   

	Нормативно-правовое и методическое сопровождение ЕГЭ

	1.
	Приведение локальных актов гимназии  в соответствие с требованиями федеральных,  региональных и муниципальных документов (по мере необходимости)
	Большеченко Л.В.
	в течение 2-х 

недель после 

введения в 

действие 

федеральных,

 региональных нормативных и муниципальных
документов

	2.
	Обеспечение классных руководителей нормативной и распорядительной документацией, аналитическими материалами и другой информацией, связанной с организацией и проведением ЕГЭ
	Большеченко Л.В.
	по мере опубликования федеральной,  региональной  и муниципальной нормативной базы

	3.
	Изучение  рекомендаций по формированию региональной базы данных (РБД)
	Большеченко Л.В, классные руководители 11-х классов
	до 15.12.2012 

	Информационное обеспечение ЕГЭ

	1.
	Изучение методических материалов по организации и проведению информационно-разъяснительной работы с участниками ЕГЭ
	Большеченко Л.В, руководители МО (в том числе и МО классных руководителей)
	октябрь 2012

	2.
	Информирование классных руководителей 11-х классов, председателей методических объединений об изменениях в КИМах ЕГЭ 2013 года по сравнению с ЕГЭ 2012 года
	Титова Т.В.
	до 10.11.2012

	3.
	Организация и проведение информационно-разъяснительной работы с выпускниками гимназии  по вопросам  организации и проведения ЕГЭ, в том числе:

- о сроках и месте подачи заявления для участия в ЕГЭ;

-о выборе предметов для сдачи ЕГЭ;

-о запрете  использования на ЕГЭ мобильных телефонов, иных средств связи и электронно-вычислительной техники, а также дополнительных информационно-справочных материалов (шпаргалок);

- о сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций 
и анализ эффективности её проведения в классах города (по отдельному плану)
	Большеченко Л.В., классные руководители 11-х классов
	ноябрь 2012-
март 2013

	4.
	Организация информационно-разъяснительной работы среди участников образовательного процесса (педагогических работников, родителей (законных представителей) о порядке сдачи ЕГЭ и анализ эффективности проведения.
	Большеченко Л.В.
	октябрь 2012 -
март 2013


	5.
	Обеспечение информационного сопровождения  и организация разъяснительной работы о порядке проведения ЕГЭ для различных целевых групп (стенды, сайт, выпуск информационных листовок, буклетов и другого раздаточного материала, изучение с выпускниками, ознакомление педагогов, родителей (законных представителей) с нормативно-правовыми документами)
	Большеченко Л.В.
	в течение года

	6.
	Организация консультационных часов для родителей с целью разъяснения информации о выборе  предметов для сдачи экзаменов в форме ЕГЭ
	Большеченко Л.В.
	до 01.12.2012

	7.
	Обеспечение организации информирования лиц, привлечённых к сдаче ЕГЭ, об   административной  ответственности за  нарушение процедуры ЕГЭ
	Большеченко Л.В., Смолонская М.В.
	до 20.12.2012

	8. 
	Информирование выпускников о размещении перечня вступительных испытаний на направления  подготовки (специальности) на сайтах   ВУЗов и ССУЗов Краснодарского края

	Боьшеченко Л.В., Семенова И.Н.
	до 28 февраля 2012

	9.
	Участие в  творческих конкурсах  среди выпускников на знание правил поведения на ЕГЭ (подготовка и защита мультимедийных презентаций, сочинение слоганов, стихов, конкурс рисунков и плакатов), педагогических работников (конспекты классных часов и родительских собраний)

	Классные руководители 11-х классов Краченко М.Ф., Кобылкина К.Н.
	декабрь 2012-март 2013

	Организационное обеспечение ЕГЭ

	1.
	Организация подготовки и проведения ЕГЭ 2013 года на основании анализа результатов ЕГЭ 2012 года
	
	в соответствии с планом

	2.
	Представление плана гимназии на 2013 год по подготовке и проведению  ЕГЭ, организации информационно-разъяснительной работы о порядке проведения ЕГЭ  в ОО КВО
	
	до 15.10.2012

	3.
	Организация совещаний с педагогическими работниками гимназии по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников XI (XII) классов
	
	ноябрь 2012-

февраль, апрель, май 2013


	4.
	Формирование списка организаторов  ЕГЭ 
	
	сентябрь 2012

	5.
	Подготовка к рабочим совещаниям с организаторами ЕГЭ гимназии

	
	ежемесячно

	6.
	Проведение анкетирования выпускников 2013 года на предмет выявления мотивов для выбора предметов для сдачи экзаменов в форме ЕГЭ
	
	до 01.01.2013

	7.
	Организация дополнительных занятий в помощь выпускникам гимназии по подготовке к ЕГЭ по математике, русскому языку и предметам по выбору
	
	декабрь 2012
 январь 2013

	8.
	Организация работы с учащимися «группы риска», разработка плана работы со слабоуспевающими по математике и русскому языку 11 классов 2012-2013 учебного года (аудит, дополнительные занятия для учащихся, посещение уроков предметников с целью оказания методической помощи)
	
	ноябрь -
декабрь 2012


	9.
	Организация работы с хорошо и отлично успевающими  выпускниками по подготовке к ЕГЭ
	
	декабрь 2011-апрель 2012

	10.
	Организация работы в выпускных классах по контролю наличия паспортов у выпускников
	
	до 20.01.2013

	11.
	Сбор и представление информации для формирования муниципальной базы данных по:

- выпускникам;

- - организаторам ППЭ (, координаторам, операторам) 
	
	до 01.03.2013

	12.
	Информационное  сопровождение  выпускников прошлых лет, обучающихся в учреждениях начального и среднего профессионального образования,  а также граждан, получивших среднее (полное) общее образование в образовательных учреждениях иностранных государств, внесенных в РБД по СБОУ гимназии № 88
	
	февраль-март 2013

	13.
	Проведение тренировочного тестирования в форме и по материалам ЕГЭ по русскому языку
	Титова Т.В
	Декабрь, апрель, 2013

	14.
	Психологическое  сопровождение  ЕГЭ 
	Акопян Ю.А.
	май-июнь 2013

	15.
	Выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	Большеченко Л.В.
	июнь- июль 2013

	Методическое обеспечение подготовки и проведения ЕГЭ
	
	

	1.
	Направление на обучение специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ, на окружные и городские семинары-совещания:
- учителей, преподающих предметы, сдаваемые в форме ЕГЭ;

- членов администрации  

- членов предметных подкомиссий ГЭК;
- членов конфликтной комиссии;

- организаторов;
	Большеченко Л.В, СмолонскяМ.В.
	октябрь-

декабрь 2012, март-апрель 2013
март 2013
апрель 2013
апрель 2013


	2.
	Заседания МО по темам: 

- анализ результатов ЕГЭ 2012 года; 

- отработка проблемных тем при подготовке к ЕГЭ.


	Титова Т.В.
	декабрь 2012-

апрель 2013


	3.
	Осуществление классификации затруднений по результатам контрольных диагностических работ. 

Подготовка  рекомендаций для обучающихся  целью повышения уровня предметной обученности
	Титова Т.В.
	декабрь 2012-

 апрель 2013

	Руководство и контроль за  организацией и проведением ЕГЭ

	1.
	Проведение собеседования с классными руководителями 11-х классов, на предмет знания ими нормативных и правовых актов, регламентирующих процедуру ЕГЭ
	Большеченко Л.В.
	не реже 1 раза в квартал

(по мере обновления нормативных актов в трёхдневный срок)

	     2.
	Проверка знаний учащихся порядка, прав и обязанностей при проведении ЕГЭ, наличия у них паспортов (посещение родительских собраний, собраний классного коллектива, беседы с выпускниками, анкетирование).
	Большеченко Л.В.
	до 1 марта 2013

	3.
	Анализ результатов краевых  диагностических работ

	Большеченко Л.В.
	ежемесячно

	4.
	Собеседования с учителями-предметниками (выборочно) по выполнению планов по организации работы со слабоуспевающими
	Большеченко Л.В.
	декабрь 2012-

февраль 2013

	Организация системы общественного наблюдения

	1.
	Сбор заявлений от лиц, желающих получить статус общественного наблюдателя за проведением ЕГЭ, и представление в ЦОКО списка для аккредитации в качестве общественных наблюдателей
	Большеченко Л.В.
	до 20. 03.2012

	2.
	Направление общественных наблюдателей на обучение
	Большеченко Л.В.
	до 01.05.2011

	Анализ результатов ЕГЭ

	1.
	Анализ результатов работы по подготовке и проведению ЕГЭ-2013
	Большеченко Л.В.
	август 2013

	2.
	Анализ организации работы с выпускниками XI (XII) классов 2012, не получившими аттестат о среднем (полном) общем образовании года
	Большеченко Л.В.
	октябрь 2012,

 январь 2013

	3.
	 Подготовка раздела  публичного отчета и раздела  «Государственная итоговая аттестация 2013 года» в анализе работы гимназии за 2012-2013 учебный год
	Большеченко Л.В.
	Август 


	Заместитель директора МБОУ гимназия № 88
	    Л.В. Большеченко


